
01 Schreibe kurze, unverschachtelte
Sätze (sieben bis dreizehn Wörter). 
02 Nutze Verben, und brich Nominal-
stil auf.
03 Nutze aktive Formulierungen. Das
Passiv wirkt sperrig und verschleiert
den Handelnden.
04 Vermeide Wiederholungen. Prüfe,
ob jedes einzelne Wort notwendig ist.
Das ist besonders bei kurzen Texten
wichtig.
05 Nutze konkrete, bildhafte Wörter.
Unser Gehirn kann solche Begriffe
am schnellsten erfassen.
06 Vermeide Abkürzungen, Zahlen und

Klammern.
07 Vermeide Floskeln, suche immer
das passende Wort: www.duden.de
08 Schreibe kurze Absätze (pro Absatz
zwei, drei Sätze – und nur ein Gedanke).

E INGÄNG IG
SCHRE IBEN !

8 Tipps für bessere Texte 
www.bernhardlill.de
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